
Wir sind ein erfolgreiches und stetig wachsendes Familienunternehmen 
mit Sitz in Schloß Holte-Stukenbrock. Im deutschsprachigen Raum 
vertreiben wir hochwertige Glasprodukte wie Vordächer, Schiebetüren, 
Duschabtrennungen und Windschutzsysteme.

Zum 01. August 2018 suchen wir eine/n

Auszubildende zum Kaufmann für Büromanagement (m/w)

Glasprofi24 GmbH
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Mit einer Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (m/w) 
steigst Du direkt in die spannende Welt des Büroalltags ein. Du sorgst 
dafür, dass unsere Verwaltungsprozesse einwandfrei ablaufen und 
profitierst von sehr guten Entwicklungsmöglichkeiten in verschiedenen 
Richtungen.

Deine Aufgaben
• Verantwortung für den reibungslosen Ablauf im Büro
• spannende Verwaltungs- und Organisationsaufgaben
• Kommunikation mit unseren Kunden, Lieferanten und Kollegen
• Unterstützung unseres Teams übergreifend aus den unterschied-
  lichen Abteilungen (Vertrieb, Marketing, Buchhaltung etc.)

Wir wünschen uns
• ein überzeugendes Zeugnis der mittleren Reife oder besser
• Eigeninitiative, Offenheit und Flexibilität
• Spaß am Umgang mit Menschen
• Teamgeist, Flexibilität und Organisationstalent

Wir bieten Dir
• eine praxisnahe Ausbildung mit abwechslungsreichen, verant-
  wortungsvollen Tätigkeiten
• eine moderne Arbeitsumgebung mit flachen Hierarchien
• ein freundliches Team
• einen sicheren Arbeitsplatz in einem expandierenden Unternehmen
• gute Chancen auf Übernahme nach der Ausbildung 

• Brinkeweg 7-11 • 33758 Schloß Holte-St.

Es besteht die Möglichkeit, sofort mit einem Praktikum einzusteigen und ab 
Sommer mit der offiziellen Ausbildung zu beginnen.

Interessiert? Dann sende uns Deine aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen (mit Lebenslauf und Zeugnissen) an 
saskia.busche@kreyer.de. Für weitere Informationen kontaktiere 
Frau Busche unter der Telefonnummer 05207 95757-25. 
Wir freuen uns auf Dich!


